
Commission Spelunca-Librairie

https://memento.ffspeleo.fr/article81.html

Commission

Spelunca-Librairie
- Pôle  communication et publications - 

Date de mise en ligne : dimanche 12 avril 2015

Copyright © Memento du dirigeant FFS - Tous droits réservés

Copyright © Memento du dirigeant FFS Page 1/2

https://memento.ffspeleo.fr/article81.html
https://memento.ffspeleo.fr/article81.html


Commission Spelunca-Librairie

COMMISSION SPELUNCA-LIBRAIRIE

1 - TACHES

•  Renseigner les clients (tél., fax, courriel).
•  Prendre les commandes (tél. fax, courriel).
•  Établir les factures lors des ventes d’ouvrages.
•  Expédier les commandes.
•  Gérer le stock.
•  Chercher des ouvrages hors stock pour satisfaire les demandes spécifiques.
•  Se déplacer sur les lieux de vente lors des congrès, rassemblements et autres.
•  Choisir et acheter de nouveaux ouvrages pour enrichir le catalogue.
•  Coopérer avec la Commission des publications dans le cadre de la vente au numéro de Spelunca et

Karstologia.
•  Rechercher et vendre des produits fédéraux (gadgets...).
•  Assurer la tenue à jour du catalogue et sa mise en ligne sur internet.

2 - Réglement intérieur
 Cette commission n'a pas de règlement intérieur.
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